沪经贸教﹝2017﹞225号

 关于2017-2018学年第一学期期末和下学期开学本、专科教学工作的通知
各有关部门：
本学期期末和下学期开学教学工作安排如下：
一、期末考试
1.15、16年级必修课程讲授至第十七周周五（2018年1月5日）止，17年级必修课程讲授至第十八周周五（2018年1月12日）止；15、16年级期末考试时间为第十八周周一至第十九周周五（2018年1月8日-1月19日）,17年级期末考试时间为第十九周周一至周五（2018年1月15日-1月19日）；提前考试课程除外。
2.各年级后半学期结束的选修课程的期末考试定于第十六周周一至十七周周五（2017年12月25日-2018年1月5日）随堂进行，特殊情况除外；辅修课程的期末考试定于第十六周周一至周五（2017年12月25日至12月29日）随堂进行，特殊情况除外。
3.各课程考试的具体日程安排和要求于考试前一个月正式公布。
4.为稳定教学秩序，考试日程一经公布，各科考试时间原则上不再变动。
5.各教学部门应认真按照《上海对外经贸大学本科课程考核管理办法（2016年修订）》做好考试的各项工作。
二、成绩
1. 课程成绩记载和登录严格按照《上海对外经贸大学成绩管理实施细则》（沪经贸教〔2015〕164号）的要求进行，即期末总评成绩=平时实际成绩（以百分制计）×　　%+期末（缓考）实际成绩（以百分制计）×　　%，百分比应按照课程教学方案规定的比值填写，教师在提交成绩登记表的同时一并提交Excel格式的电子版成绩登记表文件以及平时成绩记录汇总表（如点名册等）。成绩登记表不得通过电子邮件形式提交。
2. 根据《学籍管理规定》，学生期末考试成绩低于50分的，该门课程总评成绩为不及格，按期末考试成绩计。
3.教师不直接向学生公布成绩，不直接受理查询要求。
4.任课教师在所授课程考试结束阅卷完毕后，经复核、成绩记载，于2018年1月24日（周三）前将成绩登记表及试卷交至教学部门。
5.各教学部门于2018年1月24日前成绩输入汇总完毕，由教务处统一公布学生成绩。请通知学生在2018年1月26日可上网查看成绩。
6.各教学部门教学秘书于2018年1月25日打印成绩单寄发学生。对有必修课、辅修课“不及格”的成绩单须挂号寄发，以确保学生参加补考（缺课达到三分之一、考试违纪、作弊者除外）。
7.选修课不安排补考。
三、补考
1.各教学部门最迟于2018年1月25日将补考试卷交文印室印刷。
2.补考日期：2018年2月23日（周五）、2月24日（周六）、2月25日（周日）以及开学后第一周，具体日程安排和要求将于考试前一周正式公布。
3. 补考试卷于课程补考结束后5天内（含双休日）批阅完毕，经复核、成绩记载后，及时将成绩登记表及试卷交各教学部门。
4. 开学第一周按《学生课程成绩核实实施细则》受理学生成绩异议核分申请。
5. 本学期课程补、缓考结束后，不及格学分达到所选学分二分之一的学生，教务处将经有关学院对其发出书面留级警示。
四、假期
学生寒假：自2018年1月22日起至2月24日止。
五、开学
1. 注册时间：2018年2月25日（周日）下午16：00前。
请各学院当天下午将学生注册情况统计报教务处。
2. 上课时间：2018年2月26日（周一）。
请各学院当天上午将学生到校情况统计报教务处。

六、教材发放
1. 发放时间：2018年2月25日（周日）。
2. 教材发放的地点等具体事项请同学们开学后及时关注教材科发放教材的通知。
请各学院通知。
特此通知。
上海对外经贸大学
教务处
  2017年12月21日
抄送：
________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                              年  月  日印发
________________________________________________________________________________________________________________________________________
上海对外经贸大学文件
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