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1. 系统说明 

1.1. 系统网址及账号密码 

系统访问网址：www.shjykysb.cn 

账号及初始密码：由学校统一提供。 

 

1.2. 用户权限说明 

1.2.1. 管理单位说明 

市级管理单位：市规划办。 

市属学校：市直属学校、机构。 

区管理单位：各区教育局、中国福利会。 

1.2.2. 用户权限说明 

序号 用户 权限说明 

1 申报人 

1.个人信息：性别、手机号、出生年月、身份证号、邮箱、

家庭电话、密码维护。 

2.申报：课题申报、开题申报、变更申请、中期申报、决

算申报。 

3.审核进度跟进。 

4.立项通知书、结项证书下载。 

 

1.3. 其他说明 

浏览器务必使用以下最新版本（360 极速浏览器、Google Chrome、Microsoft Edge），

且为高速模式，不可使用兼容模式。 
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2. 通用操作 

2.1. 登录 

操作步骤：访问教育科研管理数据库系统（www.shjykysb.cn）→ 输入由学校统

一分配的账号和初始密码，点击<登录>按钮，完成登录操作 → 结束。 

 

 

 

2.2. 修改密码 

操作步骤：登录系统后 → 进入[个人信息]界面 → 点击<修改密码>按钮 → 输

入密码，<确定>提交 → 结束。 
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2.3. 忘记密码 

操作步骤：访问教育科研管理数据库系统（www.shjykysb.cn）→ 点击<忘记密

码>  → 填写重置密码信息，<确定>提交 → 结束。 
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2.4. 个人信息修改 

操作步骤：登录系统后 → 进入[个人信息]界面 → 点击<编辑>按钮 → 输入个

人信息，<保存>提交 → 结束。 
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3. 项目申报 

操作步骤：进入[申报项目]界面 → 点击<申报>按钮 → 选择项目类别，<申报>

提交 → 按照步骤填写申请书、承诺书、注意事项、数据表、科研项目 → 回到

项目申报列表页，审核状态显示“待审核” → 结束。     
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说明：【项目名称】最多不超过 40个汉字（包括标点符号）。 
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4. 审核意见查看 

操作步骤：进入[申报项目]界面 → 点击审核状态列蓝色字 → 查看上级单位审

核意见 → 结束。  

 

说明：【审核状态】跟进审核进度，点击文字可查看上级审核意见。 
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5. 立项通知书下载 

操作步骤：进入[项目一览]界面 → 点击<立项通知书>按钮 → 可进行通知书下

载或打印 → 结束。  

 

 

6. 开题申报 

操作步骤：进入[开题申报]界面 → 点击<填写开题信息>按钮 → 填写开题报告

内容，<提交报告> → 审核状态为“待审核” → 结束。  
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7. 中期报告申报 

操作步骤：进入[中期申报]界面 → 点击<填写中期报告信息>按钮 → 填写中期

报告内容，<提交报告> → 审核状态为“待审核” → 结束。  
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8. 变更申请 

操作步骤：进入[变更申请]界面 → 点击<查看>按钮 → 点击<申请>按钮 → 填

写变更内容，<保存> → 审核状态为“待审核” → 结束。  
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9. 决算申报 

操作步骤：进入[决算申报]界面 → 点击<填写决算报告信息>按钮 → 点击<申

请>按钮 → 填写经费内容，<保存> → 审核状态为“待审核” → 结束。  
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10. 结题申报 

操作步骤：进入[结题申报]界面 → 点击<申请结项报告>按钮 → 填写结项内容，

<保存> → 审核状态为“待审核” → 结束。  
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