外语学院2017-18第1学期听课注意事项
根据《上海对外经贸大学听课管理办法》的要求，现将开展听课工作的相关注意事项罗列如下：
1、听课时间从10月30日（周一）开始，至11月24日（周五）结束。
2、请各位按照自己选定的课程进行听课。请分别填写表1《课堂教学质量评价表》和表2《听课明细汇总表》。并在11月24日（周五）下班前将《课堂教学质量评价表》和《听课明细汇总表》的纸质版交到博雅307，并将《听课明细汇总表》的电子版发到mypolarbear2003@163.com邮箱。
3、表格的具体填写方法：
· 如1位老师选择听N次课，请填写N张《课堂教学质量评价表》，最后将N张《课堂教学质量评价表》上的相关内容汇总到1张《听课明细汇总表》上。
· 《课堂教学质量评价表》中的课程名称务必和《听课明细汇总表》保持一致；《听课明细汇总表》中的“课程号”和“课序号”请按照单元格内说明准确填写，比如选课序号是107.001.401，请在“课程号”单元格内填写“107.001.4”，在“课序号”单元格内填写“01”；听课时间请按照以下格式填写，如： 10月20日5-6节。
