关于统计2016-2017第一学期教师坐班和自习辅导情况
各位老师：
为做好2016－2017学年第一学期本科教学教师激励计划的落实工作，现将相关事项通知如下。请您按照表1和表2的信息，将自己的坐班答疑情况和自习辅导情况填写下来。并于9月1日前将信息发送至我的邮箱。
表1 坐班信息统计表
	教师
	工号
	坐班时间
	坐班地点（楼名及房间号）
	本学期坐班总时数
	坐班信息公布形式

	
	
	
	
	
	


 
3、教师自习辅导信息汇总统计在表2中。
表2 自习辅导信息统计表
	教师
	工号
	辅导时间
	辅导地点（楼名及房间号）
	本学期辅导总时数
	辅导信息公布形式

	
	
	
	
	
	


备注：
1、坐班（辅导）时间：按“星期几 节次 周次”的方式填写，其中用空格隔开
（1）弹性坐班时间不得安排在：每天1-2节，每周五下午
（2）每位教师的每个不重复的坐班（辅导）时间填写一行
2、教师应在教学方案中列明电话、邮箱、坐班及自习辅导的时间和地点。
3、弹性坐班（自习辅导）时间和地点均排入教师课表，教师须遵守弹性坐班和自习辅导的规定，按时参加坐班、自习辅导工作，不得随意调整时间和地点。确有客观原因不能在岗时，须参照调停课工作事先办理手续。
教师应将教学方案以纸质版形式或通过网络教学平台向学生公开，并切实做好回答学生问题、辅导学生学习、提供课程辅导等各类学业指导教学工作。
3、坐班答疑时间，教授、副教授平均每周不少于8小时或１天，讲师不少于24小时或2天，助教不少于48小时或4天。
4、自习辅导时间，教授、副教授每学年校内不少于20个晚上，讲师不少于30个晚上，助教不少于40个晚上。
5、自习辅导时间不与坐班答疑时间重复计算。
（联系人：费振弘，联系电话：67703642
  邮箱：307834503@qq.com）
